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HALADÁSI NAPLÓ

Hét Dátum Óra

10034-12 A logisztikai ügyintéző feladatai 

128 Készletgazdálkodás gyakorlat

32 A beszerzési folyamat fázisai, jellemzői

8

Beszerzési eljárások.

A centralizált és decentralizált beszerzés jellemzői.

A megrendelés módjai.

Optimális tétel nagyság meghatározása (rendelés, tárolás, kiszállítás).

8

Bejövő megrendelések teljesítési feltételei.

Az aktuális beszerzések sorrendjének, időrendjének meghatározása.

A rendelés-feldolgozás folyamata.

Áruátvétel menete.

Az áruátvételhez kapcsolódó dokumentumok és kezelésük. 

8

Szállítóértékelési eljárások.

Megrendelések teljesítésének ellenőrzése.

Vevőkapcsolati rendszerek.

Termelés és szállítástervezés.

A kiszolgálási színvonal mérésének módjai.

8

Reklamációs ügyintézés.

Veszélyes árukkal kapcsolatos tevékenységek (rendelésfeladás, osztályozás, 

kezelés, okmányok, jelölések, nyilvántartás).

ADR előírások.

E-kereskedelem.

48 Az anyagszükséglet-számítás és erőforrás-tervezés

8
Az anyagszükséglet-számítás lényege.

A készletek volumene és összetétele közötti kapcsolat.

8

A logisztikai normatívák mérése és elemzése.

Disztribúciós struktúrák anyagigénye.

Erőforrás-tervezés (MRPI és MRPII).

Termelő erőforrás-szükséglet.

8
JIT (Just in Time) elvének érvényesítése.

„Leanproduction” rendszer.

Termelési ütemterv.

8
Kapacitástervezés.

A termeléstervezés elvei.

Termelés- és szállítástervezési feladatok.

8
Rendelésfeladás és –feldolgozási rendszer.

Áruazonosítás és az áru nyomonkövetése.

8
Anyagnormák a termelési programok figyelembe vételével.

Technológiai anyagnormák.

48 A készletgazdálkodás főbb mutatói

8
A készletezés szerepe, a készletek csoportosításának szempontjai.

Készletezési modellek.

8
Készletgazdálkodási mutatók.

Forgási sebesség.

Készletrugalmasság.

8

Készletkövetés.

A készletnyilvántartás módjai.

A készletnyilvántartás bizonylatai.

A készletek és tároló helyek nyilvántartása.

8

A készletgazdálkodás költségtényezői.

A készlethatékonysági mutatók.

A kiszolgálási színvonal mérésének módjai.

Minőségbiztosítás alkalmazása.

Aláírás
Foglalkozás

Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma
Jelen 

van (fő)

Hiány-

zik (fő)



HALADÁSI NAPLÓ

Hét Dátum Óra
Aláírás

Foglalkozás
Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma

Jelen 

van (fő)

Hiány-

zik (fő)

8

Elosztás-tervezés (DRP).

Hatékony készletterítés.

A kiszolgálás színvonalának mérése.

Veszteségi hányad, értékcsökkenési és leértékelési mutatók.

8
Veszélyes áruk tárolásának szabályai.

Veszélyes áruk készletezésével kapcsolatos speciális feladatok.

10035-12 Szállítás, fuvarozás, szállítmányozás 

160 Szállítmányozási és fuvarozási feladatok gyakorlat

32
Az árutovábbítási rendszerek és eszközök, üzletkötési feladatok 

sajátosságai

8

Fuvarozási módok sajátosságai.

INCOTERMS klauzulák tartalma, jellemzői, sajátosságai.

A fuvarozó feladatai a különböző paritásokon megkötött szerződések alapján.

Csak vízi fuvarozási módoknál használatos paritások.

Minden fuvarozási módnál alkalmazható paritások

Gyűjtőfuvarozás jellemzői.

Gyűjtőfuvarozás okmányai.

8

Árukockázati tényezők.

Árutovábbítási rendszerek.

Vasúti, közúti, légi, tengeri árufuvarozás jellemzői.

Tengeri kikötői szokványok.

Folyami árufuvarozás jellemzői. Folyami kikötői szokványok.

Csővezetékes árufuvarozás.

Veszélyes áruk fuvarozásának szabályai fuvarozási módonként.

Veszélyességi bárcák.

8

Az EU közlekedéspolitikai irányelvei a 2011 Fehér Könyvben meghatározottak 

alapján 

Hazai közlekedéspolitikai irányelvek az egyes fuvarozási módokra.

Nemzetközi árutovábbítással kapcsolatos adminisztráció.

Fuvarozási módonként fuvarokmányok használata.

Árutovábbítással kapcsolatos különleges események kezelése.

Árutovábbítás során bekövetkezett káresemény rendezése, szükséges 

intézkedések, okmányok.

Veszélyes áru fuvarozása során bekövetkezett káresemények, mentések, 

okmányok.

8

Az egyes fuvarozási módok összehasonlítása, előnyök, hátrányok.

Fuvarozási mód megválasztásának szempontjai.

Fuvarozás módonkénti infrastruktúra igények.

Fuvarozási módonkénti fuvarozási eszközök típusai.

Árutovábbítási rendszerek belföldi szabályozásai.

Árutovábbítási rendszereket szabályozó nemzetközi egyezmények, azok 

tartalmi elemei.

96
Fuvarozással, szállítmányozással kapcsolatos árképzés, díjszámítás, 

fuvardíj, jutalék

8

Kalkulációkészítés szabályai.

Árképzés rugalmasságát meghatározó tényezők.

Fuvarozói kedvezmények, szállítmányozási jutalék.

Utókalkuláció célja, szerepe, jelentősége.

8

Fuvardíjfizetés formái.

A nemzetközi egyezményekben meghatározott díjszámítások fuvarozási 

módonként

COTIF/CÍM által szabályozott területek.

CMR által szabályozott területek.
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Hét Dátum Óra
Aláírás

Foglalkozás
Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma
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van (fő)

Hiány-

zik (fő)

8

Hagai-Visby Szabályok.

Hamburgi Egyezményben szabályozott területek.

Hagai-Visby Szabályok és a Hamburgi Egyezményben a tengeri árufuvarozásra 

vonatkozó szabályok összehasonlítása.

8
Varsói Egyezményben szabályozott területek.

Pozsonyi Egyezményben szabályozott területek.

8

Díjszámítás elvégzéséhez szükséges alapfogalmak, definíciók.

Nemzetközi egyezményekben meghatározott díjszámítási súly 

meghatározása.

Díjszámítási súly meghatározása a nemzetközi vasúti árufuvarozásra.

Díjszámítási súly meghatározása a nemzetközi közúti árufuvarozásra.

Díjszámítási súly meghatározása a légi, tengeri és folyamai árufuvarozásokra.

8
Nemzetközi egyezményekben meghatározott fuvar díjszámítás. 

Fuvarozási módonként nemzetközi díj táblázatok on-line módon történő 

alkalmazása, felhasználásuk a fuvardíjak kalkulációjához, számításához.

8

Fuvarozási módonként fuvardíj kalkuláció a nemzetközi díj táblázat díj tételei 

alapján.

Nemzetközi vasúti fuvardíj és fuvarköltség számítása a gyakorlatból vett 

esettanulmány alapján.

8

Fuvarozási módonként fuvardíj kalkuláció a nemzetközi díj táblázat díj tételei 

alapján.

Nemzetközi közúti fuvardíj és költség számítása a gyakorlatból vett 

esettanulmány alapján.

8

Fuvarozási módonként fuvardíj kalkuláció a nemzetközi díj táblázat díj tételei 

alapján.

Tengeri fuvardíj és költség számítása a gyakorlatból vett esettanulmány 

alapján.

Folyami fuvardíj és költség számítása a gyakorlatból vett esettanulmány 

alapján.

8
Fuvarozási módonként fuvardíj kalkuláció a nemzetközi díj táblázat díj tételei 

alapján.

Légi fuvardíj és költség számítása a gyakorlatból vett esettanulmány alapján.

8
Fuvarozási módonként fuvardíj kalkuláció a nemzetközi díj táblázat díj tételei 

alapján.

Kombinált fuvar díjszámítások.

8
Utókalkuláció célja, szerepe, jelentősége.

Fuvarköltség fizetésének formái, a fuvarköltség fizetéséhez szükséges 

nemzetközi banki okmányok használata.

32 Okmányok, engedélyek, biztosítások, a szállítmányozás területén

8

Szállítmányozáshoz és fuvarozáshoz tartozó okmányok.

Biztosítással kapcsolatos okmányok.

Különböző fizetési módok okmányai.

Szállítmányozói okmányok.

Hatósági okmányok, engedélyek.

Bizonyítványok, bizonylatok.

Szállítmányozók által kiállítható nemzetközi okmányok.

Szállítmányozók által kiállítható okmányok csoportosítása, értékpapír jellegű 

okmányok és sima tényt jogosultságot igazoló okmányok, ezek használata a 

gyakorlatban.

Szállítmányozók által kiállítható nemzetközi okmányok kiállítása gyakorlati 

feladatok alapján.

Nemzetközi fuvar okmányok csoportosítása, gyakorlati alkalmazásuk. 
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Hét Dátum Óra
Aláírás

Foglalkozás
Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma
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van (fő)

Hiány-

zik (fő)

8

CÍM vasúti fuvarlevél kiállítása gyakorlati feladat adatai alapján.

SZMGSZ vasúti fuvarlevél adatainak kitöltése gyakorlati feladat adatai 

alapján.

CMR közúti fuvarlevél adatainak kitöltése gyakorlati feladat adatai alapján.

Légi fuvarlevél adatainak kitöltése gyakorlati feladat adatai alapján.

B/L adatainak kitöltése gyakorlati feladat adatai alapján.

D/O adatainak kitöltése gyakorlati feladat adatai alapján.

Folyami rakjegy kitöltése gyakorlati feladat adatai alapján.

Charter Party értelmezése.

8

Biztosításokkal kapcsolatos okmányok, kiállításuk konkrét gyakorlati 

feladatok alapján.

Szállítmánybiztosítási ajánlat, biztosítási kötvény kapcsolata.

Szállítmánybiztosítási ajánlat formája, adatai.

Szállítmánybiztosítás által nem fedezett kockázatok.

Nemzetközi fizetési módok, azok alkalmazásánál kitöltendő nemzetközi 

pénzügyi okmányok, konkrét gyakorlati példa alapján nemzetközi pénzügyi 

okmányok kiállítása.

Deviza átutalási megbízás adatai, kiállítása.

Okmányos meghitelezés okmány adatai, kiállítása.

Bankgarancia, bankkezesség.

8

Vámkezelés elvégzéséhez szükséges vámokmányok, származási 

bizonyítványok adatai.

Egységes Vámáru Nyilatkozat használata, adatainak értelmezése.

FORM-A adatai, alkalmazása, kitöltése.

EUR-1 adatai, alkalmazása, kitöltése.

10036-12

Termelési és nagykereskedelmi raktározás

112 Raktározás gyakorlata

48 Számítógépes raktárirányítás szoftverei és eszközeinek használata

8 Raktár irányítási programok fajtái.

8 Raktározás eszközhasználata.

8
Raktározás információs rendszerének kapcsolata a teljes logisztikai folyamat 

információs rendszerével.

8 Logisztikai központok formái, feladatai.

8 E-commerce.

8 E-commerce.

32 Komissiózás a gyakorlatban

8
Komissiózási igények kezelése.

Komissiós tevékenység előkészítése.

8 Komissiózási egységek kialakítása.

8 Komissiózás és készletnyilvántartás.

8 Komissiózás elszámolási folyamata.

32
Anyagmozgató berendezések működtetése, mérőeszközök 

használata a raktárban



HALADÁSI NAPLÓ

Hét Dátum Óra
Aláírás

Foglalkozás
Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma

Jelen 

van (fő)

Hiány-

zik (fő)

8
Anyagmozgató berendezések fajtái.

Mérőeszközök fajtái.

Mérőeszközök hitelessége, hitelesítése.

8
Balesetvédelmi előírások.

Tűzvédelmi előírások.

A raktárban elhelyezett tájékoztató és figyelmeztető feliratok tartalma.

8 Hulladékkezelési, környezetvédelmi szabályok

8 A tárolóeszközök ellenőrzési és karbantartási feladatai, szabályai.


